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基本資料設定 

1. 開放時間設定 

學生兵役系統的開放時間已與新生報到系統合併，故此設定已無續用。 
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2. 官階資料設定 

在官階代碼欄位中根據下方顯示之現有的官階代碼，輸入後點擊「送出」來

進行修改，已可輸入新代碼(ex.14)來新增官階名稱及使用註記。 
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3. 行政區域設定 

選擇欲查詢之縣市後點擊「查詢」，可於下方檢閱該縣市之相關區域資料。 

點擊「縣市資料設定」可根據【縣市】來進行新增、修改和刪除。 
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點擊「鄉鎮資料設定」可根據【鄉鎮】來進行新增、修改和刪除。 

點擊「村里資料設定」可根據【村里】來進行新增、修改和刪除。 
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4. 教育部學制對照表 

依照教育部公告之學制，並根據下方顯示之本校學制代碼進行選擇後點擊「送

出」來進行新增、修改及刪除。 
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5. 大分類代碼表 

根據下方代碼編號於欄位中輸入代碼後點擊「送出」，可針對現有代碼(ex.A)

進行修改，亦可輸入新代碼編號（ex. I）後來新增代碼名稱。 
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小分類代碼表 

根據下方代碼編號於欄位中輸入代碼後點擊「送出」，可針對現有代碼（ex.1）

進行修改，亦可輸入新代碼編號（ex. 46）後來新增相關之代碼名稱、停用註

記及其大分類類別。 
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6. 學生申請通知 

學生申請通知頁面用於查看目前「待處理件數」、「離校申請件數」、「延長修

業申請件數」、「儘後召集申請件數」、「緩徵申請件數」。 

7. 學生緩徵（離校/儘召）申請紀錄查詢 

選擇欲查詢學年度及該學生學號，可查看其申請之緩徵紀錄。 
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8. 新生兵役申請紀錄 

選擇欲查詢學年度及該學生學號，可查看其新生入學報到時的申請紀錄。 
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學生兵役資料 

1. 新生報到-填寫兵役資料 

新學期開始，新生於新生報到項目點選「填寫兵役資料」來完成兵役資料。

若是本國男性點選「本國籍男生」並下一步。 

接著依身份別選擇是否為軍職，並下一步。 

接著根據頁面所要求來填寫兵役資料，完成後點擊「送出」。 
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註：若為「非本國籍學生」及「女生」則下一步會跳出以下畫面，亦即是完成

兵役資料填寫。 

 

2. 兵役業務-緩徵（離校/儘召）申請 

選擇申請項目後點擊「申請」。 
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 申請延長緩徵：延長緩徵可選擇延長原因（延畢/出國延修/逕讀博士/

復學）及根據預計畢業日期來提出欲延長的日期。 

 申請離校：假如學生提早離校（休學/入學/畢業），則可提出離校申

起。 
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 申請儘後召集：若是符合儘召的學生，則可依其服役狀況、體位、軍

種、階級等申請儘後召集。 
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3. 兵役作業辦理情形查詢 

供學生查詢所申請的相關兵役作業辦理的狀態。 
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資料管理 

1. 學生兵役資料管理 

透過相關的「學年」、「學期」、「學號」、「身分證字號」、「性名」、「生日」、「年

級」、「服役狀況」、「處理狀況」、「學籍狀態異動」、「是否為南大校區學生（藝

術學院及教育學院）」各項目點及「查詢」進行欲查詢學生之兵役資料。 
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亦可點擊「新增」來代替學生新增兵役資料。 

對於下方之查詢結果，點擊「修改」可修改學生之兵役資料；點擊「發文紀錄」 

可查詢兵役發文紀錄。 
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2. 文號批次上傳 

選擇發文異動類別後點擊上傳可將同學申請之資料，可點擊「上傳」將資料

批次上傳。 

 

注意事項： 

 檔案只接受 CSV檔案。 

 CSV檔案的第一列，須包含標題欄位，如下方範例所示。 

 延長修業原因或離校原因請以代碼輸入：代碼請參照 小分類代碼表→延長修業原

因及緩徵/儘召消滅原因 

※匯入「在學緩徵」資料時，自動將學生狀態改為已辦理緩徵狀態。 

※匯入「儘後召集」資料時，自動將學生狀態改為已辦理儘召狀態。 

※匯入「延長修業緩徵」或「延長修業儘後召集」資料時，自動將辦理緩徵 / 儘召延

長，並將狀態改為已辦延長修業年限。 

※匯入「緩徵消滅」或「儘後召集消滅」資料時，自動將辦理緩徵 / 儘召消滅，並將

狀態改為已辦緩徵 / 儘召消滅。 

 要查詢匯入結果，請至 兵役資料管理 ，便可查看其收發文紀錄。 
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3. 報表製作 

根據學生提出的申請可選擇報表種類為及地區後點擊「查詢」來查看。 

查詢相關的類別及縣市後結果會於下方顯示，點擊「下載 Excel 檔」可將查

詢的結果匯出。 

4. 統計報表製作 

透過相關的「學年」、「學期」、「學制別」、「年級」、「縣市」、「服役狀態」、「出

生年」各項目點及「查詢」進行欲查詢該類別之報表資料。  
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5. 刪除役男資料 

可刪除現有的兵役資料及新生報到填寫之兵役資料。 

6. 寄信給學生 

選擇預寄信的項目（緩徵/儘召）及學制（學士/碩士/博士）及年級，點擊「送

出」可寄出相關信件。 


